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INSTRUCTIVO N° ESMENA-GMM-2023-002-0; 21-AGO-2023

ASUNTO: PROCESO DE RECLUTAMIENTO A ASPIRANTES A MARINEROS MERCANTES
(MAQUINA'Y CUBIERTA) SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2023.

Ref.: a) Convenio Internacional sobre normas de formacidn, titulacion y guardia para la Gente de Mar,
STCW enmiendas de manila 2010.
b) RESOLUCION No. 109/01, Manual de procedimientos para la formacion y perfeccionamiento de
tripulantes mercantes (Marineria).

A. ANTECEDENTES

La Escuela de la Marina Mercante Nacional como centro de instruccion certificado por la Autoridad
Maritima Nacional, es la institucion responsable de la ejecucion de los procesos de Formacion,
entrenamiento, perfeccionamiento y especializacion para toda la gente de mar y pesca, conforme
las directrices de la Organizacion Maritima Internacional, OMI, y lo establecido en el Convenio
Internacional sobre normas de formacion, titulacion y guardia para la gente de mar, STCW, por sus
siglas en el inglés.

La Escuela de la Marina Mercante Nacional tiene 03 extensiones, Esmeraldas, Manabi y
Galdpagos, con sus sedes en Esmeraldas, Manta y Santa Cruz respectivamente. Estas extensiones
cumplen con los programas de formacion para marineria mercante, curso de entrenamiento,
especializacién y perfeccionamiento para toda la gente de mar y pesca.

B. PROPOSITO:
Planificar, organizar, ejecutar el proceso de reclutamiento a los Aspirantes a Marineros Mercantes
de Cubierta y Maquinas del segundo semestre del afio 2023, a desarrollarse desde el 02 de octubre

al 08 de diciembre del 2023, en las instalaciones de la extension ESMENA Manabi.

C. DISPOSICIONES:

1. Generales.

a. La Extension de la ESMENA en Manabi, efectuara el proceso de reclutamiento a los
Aspirantes a Marineros Mercantes del segundo semestre del afio 2023.

b. Este proceso se desarrollara desde el 01 de septiembre al 29 de septiembre del 2023, en
las instalaciones de la extension ESMENA-Manabi con sede en MANTA.

c. Elinicio del curso de formacién de Marineros Mercantes se realizara el 02 de octubre del
presente afio.

d. Todos los departamentos y unidades de este instituto de formacién deberan alistarse y
apoyar en este proceso a la ESMENA-Manabi.

2. Especificas

2.1. Coordinador de la extension ESMENA MANABI

— Supervisar el proceso de reclutamiento a los Aspirantes a Marineros Mercantes del
segundo semestre del afio 2023, en todas sus fases programadas.
2.2. Ayudante de extension ESMENA MANABI

— Ejecutar la planificacion de este proceso de acuerdo a sus fases detallado en el
anexo A.



REPUBLICA DEL ECUADOR

2=

“El Ecuador ha sido, es
y sera Pais Amazonico”

ESCUELA DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL

ARMADA DEL ECUADOR

“VALM. RAUL JARAMILLO DEL CASTILLO”

INSTRUCTIVO N° ESMENA-GMM-2023-002-0; 21-AGO-2023

ASUNTO: PROCESO DE RECLUTAMIENTO A ASPIRANTES A MARINEROS MERCANTES
(MAQUINA'Y CUBIERTA) SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2023.

Coordinar con ESMENA la publicaciéon de los requisitos para el ingreso al curso de
Marineros Mercantes (anexo B).

Coordinar con ESMENA la publicacién del cronograma de llamamiento en la pagina
web y redes sociales como Instagram y Facebook de ESMENA.

Validar las carpetas que cumplan con los requisitos establecidos para el ingreso.
Coordinar las Juntas académicas para analisis, validacion y aprobacién en las
diferentes fases, solicitando al sefior Director su presencia 0 un delegado.
Coordinar con la DIRSAN, la recepcion de la ficha médica de los Aspirantes.
Coordinar con la DIRBIE la recepcion del test psicolégico de los Aspirantes.
Coordinar con la UTIC de ESMENA la publicacién de los Aspirantes APTOS que
contindan con el proceso una vez que la Junta de Seleccién y Evaluacién haya
aprobado la fase.

Difundir a los Aspirantes que participan en el proceso las recomendaciones
detalladas en el anexo D.

Receptar las pruebas fisicas.

Presentar los resultados de las pruebas fisicas.

2.3. Supervisor extension ESMENA MANABI

D. VIGENCIA

Coordinar con ESMENA matriz, el ingreso de los Aspirantes a Marineros Mercantes
del Segundo semestre del afio 2023..

Coordinar con el Centro Médico de la Base Naval de Jaramijo, la ambulancia y un
paramédico para la recepcién de las pruebas fisicas

Este instructivo entrara en vigencia a partir de su recepcion.

Atentamente,
DIOS PATRIAY LIBERTAD

Carlos Nivela Bajafia
Capitan de Navio -EMC
DIRECTOR DE LA ESCUELA DE MARINA MERCANTE NACIONAL

Revisado por: SUBP-MC EDDY ARAUJO ASAM

Elaborado por: TNNV-GC STALIN CHUIZA PILCO
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ANEXO A
ETAPAS DEL PROCESO

PRIMERA FASE

1.1 INSCRIPCION

1. Descargar la carpeta de admision, que se encuentra en la seccion Institucion /
Noticias.

2. Llenar los documentos requeridos en el formato establecido en CARPETA DE
ADMISION, informacion de debe ser legalizada y no adulterada.

1.2 ENTREGA DE CARPETAS DE DOCUMENTACION
El delegado de receptar las carpetas, receptara la documentacion, y le entregara una
copia de la solicitud con fecha y firma de recepcion.

El plaz ra | ntr | [ mision | 2 |

iembr | pr n i r entr nla ESMENA — MANABI.

1.3 REVISION Y VALIDACION

1. EI 04 de septiembre del 2023, se realizara la revision de las carpetas presentadas por
los ciudadanos.

2. La Junta de Seleccion y Evaluacién (Direccién, Coordinador y Ayudante de extension)
validara las carpetas presentadas por los Aspirantes a Marineros Mercantes el 05 de
septiembre del 2023.

3. La publicacién de carpetas validadas y publicacién de cronograma de pruebas
psicologicas para el personal de Aspirantes a Marineros Mercantes que contindian en
el proceso, se realizara el 06 de septiembre del 2023.

SEGUNDA FASE

2.1 La prueba psicoldgica se realizara de acuerdo al cronograma establecido del 07 al 08 de
septiembre del 2023.

2.2 El Aspirante debe presentarse en traje semiformal y llegar 30 minutos antes de la cita a
las instalaciones de la ESMENA MANABI.

2.3 Los especialistas designados entregaran los resultados de los test psicoldgicos el 11 de
septiembre del 2023.

2.4 La Junta de Seleccion y Evaluacion (Direccién, Coordinador y Ayudante de extension)
validara la informacién receptada por el area encargada el 12 de septiembre del 2023.

2.5 La publicacion en pagina web de ESMENA de los aptos en pruebas psicoldgicas y que
contintdan con el cronograma de ficha médica se realizara el 13 de septiembre del 2023.

TERCERA FASE
3.1 La ficha médica lo realizara la Direccion de Sanidad, se realizara desde el 15, 18 y 19 de
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septiembre del 2023, de acuerdo al cronograma que se comunique oportunamente
(sujeto a disponibilidad de DIRSAN).

3.2 El Aspirante debe presentarse en traje formal y llegar 30 minutos antes de la cita a las
instalaciones de la DIRSAN (Direccién de Sanidad de la Armada), Av. De la Marina via
Puerto Maritimo, Base Naval Sur. En ayunas y con recolector de orina sellado. Facturar y
cancelar el costo de la ficha médica.

3.3 La recepcion de la informacién de los resultados de la ficha médica se la receptara el 21
de septiembre del presente afio.

3.4 La Junta de Seleccion y Evaluacion (Direccion, Coordinador y Ayudante de extensién)
para analisis de los resultados de la ficha médica de los Aspirantes que contintan en el
proceso, se lo realizara el 22 de septiembre del 2023.

3.5 La publicacion de los resultados de la ficha médica de los Aspirantes a Marineros
Mercantes y publicacién del cronograma pruebas fisicas, se realizara el 23 de septiembre
del 2023.

CUARTA FASE

4.1 Las pruebas fisicas se realizardn de acuerdo al cronograma establecido el 25 y 26
septiembre del 2023.

4.2 El Aspirante debe presentarse con tenida deportiva y malla de bafio (mujeres con licra
interior y gorro de cabello para piscina) y llegar 30 minutos antes de la cita a las
instalaciones de la ESMENA MANABI.

4.3 La delegacién que tomard las pruebas fisicas enviara la informacion pertinente el 27 de
septiembre del 2023.

4.4 La Junta de Seleccion y Evaluacion (Direccién, Coordinador y Ayudante de extension)
validara la informacién receptada por el area encargada el 28 de septiembre del 2023.

4.5 La publicacion de los resultados prueba fisicas en pagina web ESENA de los Aspirantes
a Marineros Mercantes que contintan en el proceso, se realiza el 29 de septiembre del
2023.

QUINTA FASE

5.1 La entrevista personal la realizara el sefior Coordinador y el Ayudante de Extension de
acuerdo al cronograma establecido el 02 y 03 de octubre del 2023.

5.2 El Aspirante debe presentarse en traje formal y llegar 30 minutos antes de la cita a las
instalaciones de la ESMENA MANABI.

5.3 La Junta FINAL de Seleccion y Evaluacion de Aspirante (Direccion, Coordinador y
Ayudante de extension) validara la informacion receptada por la comisién encargada de
la entrevista personal el 06 de octubre del 2023.

5.4 La publicacion de los resultados de la entrevista personal en pagina web ESMENA de los
Aspirantes a Marineros Mercantes que contindan en el proceso, se realizard el 07 de
octubre del 2023.

5.5 El Aspirante debera revisar el listados de aprobados que se publicara en la pagina web
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de la ESMENA www.esmena.edu.ec, el Aspirante aprobado debera solicitar su codigo de

recaudacién en la oficina de inscripciéon de la Extension para proceder a la cancelacion

de los valores del curso en el banco del Pacifico, desde el 10 al 13 de octubre del 2023.
5.6 Inicio del curso sera el 16 de octubre del 2023.
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ANEXO B
REQUISITOS

e Ser ecuatoriano/a de nacimiento de acuerdo al articulo 7 de la Constitucion de la
Republica del Ecuador, o extranjero con nacionalidad de un pais signatario del convenio
internacional STCW.

e Tener 18 afios de edad contados a la fecha prevista para su ingreso a la Escuela de la
Marina Mercante Nacional.

e Poseer titulo de bachiller debidamente reconocido y registrado por el ministerio de
educacion.

e Acreditar condiciones psicolégicas, médicas y fisicas que le permitan someterse al
régimen de formaciéon mercante.

o No registrar antecedentes penales y/o procesos judiciales pendientes
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ANEXO C
DOCUMENTOS A PRESENTAR

1. Solicitud de admisién a la Direccién de la Escuela de la Marina Mercante Nacional.
2. Informacién personal del aspirante.

3. Informacién personal de los padres y representante.

4. Copia a color de la cédula de ciudadania del Aspirante.

5. Declaracion de autorizacion y compromiso.

6. Certificado de votacion actualizado.

7. Aceptacion de riesgos.

8. Certificados de honorabilidad. (Tres).

9. Juramento de lealtad.

10. Ubicacion del domicilio.

11. Aceptacion de resoluciones de las Juntas de Seleccion y Evaluacion.

12. Copia a color del titulo de Bachiller o Acta de Grado.

13. Certificado de no poseer antecedentes penales y/o procesos judiciales pendientes.
14. Certificado del SENECYT de su titulo de bachiller debidamente registrado en el mismo.

El Aspirante a Marinero Mercante, es responsable de entregar la documentacién legal, con
informacion real y actualizada, que permita a la Escuela de la Marina Mercante Nacional, habilitar
el proceso de reclutamiento y seleccidon. En el caso que se evidencie un documento con
informacion errénea, falsa de las Instituciones implicitas en el proceso (ESMENA, FUNCION
JUDICIAL), el Aspirante sera descalificado y separado en del proceso de seleccion.

La inscripcion de los Aspirantes para el curso de formacion sera desde el 10 al 13 de octubre de
2023, y el inicio del curso de formaciéon se lo realizara el lunes 16 de Octubre del 2023, a las
08:00 en la Escuela de Marina Mercante Nacional Extension Manabi, la tenida de presentacion es
pantalén Jean azul, camiseta blanca (polo), zapatos casuales.
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ANEXO D
iRECOMENDACIONES IMPORTANTES!

REALICE TODAS SUS DILIGENCIAS EN FORMA OPORTUNA Y SEGURA SIN ACEPTAR
INTERMEDIARIOS, TERCERAS PERSONAS O TRAMITADORES. LA INSTITUCION
REALIZARIA TODOS SUS PROCESOS DE SELECCION DE FORMA DIRECTA Y
TRANSPARENTE.

EL RESULTADO DEL PERSONAL ADMITIDO SE PUBLICARA EN LA PAGINA WEB DE LA
ESCUELA DE LA MARINA MERCANTE Y EN LAS REDES SOCIALES COMO INSTAGRAM Y
FACEBOOK.

TENGA EN CUENTA QUE LOS COSTOS DE EXAMENES MEDICOS Y EL CURSO DE
FORMACION CORREN POR CUENTA DEL ASPIRANTE.
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INFORMATIVO PARA LA GENTE DE MAR MANABI'
CURSO DE MARINERO DE CUBIERTA Y MAQUINA

CRONOGRAMA
PROCESO FECHA DE FECHA DE OBSERVACION
INICIO FINALIZACION

LLAMAMIENTO A 23-AG0-2023 28-AG0-2023 ONLINE / PRESENCIAL EN LA EXTENSION DE

PROCESO DE ESMENA — MANABI CIUDADELA UMINA

SELECCION (BARBASQUILLO)

RECEPCION DE 28-AG0O-2023 03-SEP-2023 EN LA EXTENSION DE ESMENA CIUDADELA

DOCUMENTOS UMINA (BARBASQUILLO

REVISION DE 04-SEP-2023 4-SEP-2023 EXTENSION ESMENA MANABi CIUDADELA

CARPETAS UMINA (BARBASQUILLO)

RECEPTADAS

JUNTA DE 05-SEP-2023 05-SEP-2023 ESMENA MANABI VIiA ZOOM

SELECCION Y

EVALUACION

PUBLICACION DE | 05-SEP-2023 06-SEP-2023 PAGINA WEB ESMENA

CARPETAS TABLERO DE INFORMACION EXTENSION

APROBADAS ESMENA  MANABi  CIUDADELA  UMINA
(BARBASQUILLO)

PRUEBA 07-SEP-2023 08-SEP-2023 INSTALACIONES DE EXTENSION ESMENA

PSICOLOGICA MANABI CIUDADELA UMINA (BARBASQUILLO)

ENTREGA DE 11-SEP-2023 11-SEP-2023 DIRBIE

INFORME DE

RESULTADOS DE

PRUEBAS

PSICOLOGICAS

JUNTA DE 12-SEP-2023 12-SEP-2023 ESMENA MANABI VIA ZOOM

SELECCION Y

EVALUACION

PUBLICACION DE | 12-SEP-2023 13-SEP-2023 PAGINA WEB ESMENA TABLERO DE

ACTOS PRUEBAS INFORMACION EXTENSION ESMENA MANABI

PSICOLOGICAS CIUDADELA UMINA (BARBASQUILLO)

FICHA MEDICA 15-SEP-2023 19-SEP-2023 GUAYAQUIL — DIRECCION DE SANIDAD DE LA
ARMADA (AV. 25 DE JULIO VIA AL PUERTO
MARITIMO INGRESANDO POR EL HOSPITAL
NAVAL

ENTREGA DE 21-SEP-2023 21-SEP-2023 DIRSAN

INFORME DE

RESULTADOS DE

FICHA MEDICA

JUNTA DE 22-SEP-2023 22-SEP-2023 ESMENA MANABI VIA ZOOM

SELECCION Y

EVALUACION

D-2




REPUBLICA DEL ECUADOR

= ARMADA DEL ECUADOR

ESCUELA DE LA MARINA MERCANTE NACIONAL
“VALM. RAUL JARAMILLO DEL CASTILLO”

“El Ecuador ha sido, es
y sera Pais Amazonico”

INSTRUCTIVO N° ESMENA-GMM-2023-002-0; 21-AGO-2023

ASUNTO: PROCESO DE RECLUTAMIENTO A ASPIRANTES A MARINEROS MERCANTES
(MAQUINA Y CUBIERTA) SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2023.

PUBLICACION DE | 22-SEP-2023 23-SEP-2023 PAGINA WEB ESMENA

ACTOS FICHAS TABLERO DE INFORMACION EXTENSION

MEDICAS ESMENA  MANABI  CIUDADELA  UMINA
(BARBASQUILLO)

PRUEBA FISICA 25-SEP-2023 26-SEP-2023 INSTALACIONES DE EXTENSION ESMENA
MANABI CIUDADELA UMINA (BARBASQUILLO

ENTREGA DE 27-SEP-2023 27-SEP-2023 CAPMAN

INFORME DE

RESULTADOS DE

PRUEBAS FISICAS

JUNTA DE 28-SEP-2023 28-SEP-2023 ESMENA MANABI VIA ZOOM

SELECCION Y

EVALUACION

PUBLICACION DE | 28-SEP-2023 29-SEP-2023 PAGINA WEB ESMENA

ACTOS PRUEBAS TABLERO DE INFORMACION EXTENSION

FiSICAS ESMENA  MANABI  CIUDADELA  UMINA
(BARBASQUILLO)

ENTREVISTA 02-OCT-2023 03-OCT-2023 ESMENA MANABI-PRESENCIAL

PERSONAL

ENTREGA DE 04-OCT-2023 04-OCT-2023 ESMENA MANABI

INFORME DE

RESULTADOS DE

ENTREVISTA

ELABORACION DE | 04-OCT-2023 04-OCT-2023 ESMENA MANABI

MATRIZ DE

RESULTADOS

FINALES

CONVOCATORIA 05-OCT-2023 05-OCT-2023 ESMENA MANABI

A LOS MIEMBROS

DE LA JUNTA

JUNTA FINAL DE | 06-OCT-2023 06-OCT-2023 ESMENA MANABI VIA ZOOM

SELECCION Y

EVALUACION

PUBLICACION DE | 07-OCT-2023 09-OCT-2023 PAGINA WEB ESMENA

APTOS PARA EL TABLERO DE INFORMACION EXTENSION

INGRESO AL ESMENA  MANABI  CIUDADELA  UMINA

CURSO (BARBASQUILLO)

PROPEDEUTICO

MATRICULACION 10-OCT-2023 13-0OCT-2023 INSTALACIONES DE EXTENSION ESMENA
MANABI CIUDADELA UMINA (BARBASQUILLO)
MARINEROS MERCANTES

e MAQUINA VALOR: $ 575,00 (incluye IVA)
e CUBIERTA VALOR: $ 537.00 (incluye IVA)
INICIO DEL 16-0OCT-2023 INSTALACIONES ESMENA MANABI
CURSO
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